[image: ]
	UNIDAD SOLICITANTE
	RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

	Unidad Académica o Administrativa
	Cargo solicitante



	Informe Diagnóstico [Nombre del Proyecto] 

	INF – N° de Proyecto - XX

	

	




Tabla de Contenido
1.	JUSTIFICACIÓN	1
2.	METODOLOGÍA APLICADA Y DESARROLLO	1
2.1.	Fase 1	1
2.2.	Fase 2	1
2.3.	Fase X	1
3.	HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES	1
4.	PLAN DE ACCIÓN (Si aplica)	2
5.	APROBACIÓN	2


1. [bookmark: _Toc438631825]JUSTIFICACIÓN

Explicar brevemente lo que motivó el proyecto.

2. [bookmark: _Toc438631826]METODOLOGÍA APLICADA Y DESARROLLO
2.1. [bookmark: _Toc438631827]Fase 1
Describir la fase, su objetivo y las salidas o entregables de esta fase. Se presentan diagramas, tablas y gráficas con su debida explicación.
2.2. [bookmark: _Toc438631828]Fase 2 
Describir la fase, su objetivo y las salidas o entregables de esta fase. Se presentan diagramas, tablas y gráficas con su debida explicación.
2.3. [bookmark: _Toc438631829]Fase X 
Describir la fase, su objetivo y las salidas o entregables de esta fase. Se presentan diagramas, tablas y gráficas con su debida explicación.
3. [bookmark: _Toc438631830]HALLAZGOS Y RECOMENDACIONES

Se resumen los hallazgos o puntos relevantes a tener en cuenta evidenciados en la sección anterior. Los hallazgos se deben presentar yendo de lo general a lo específico. Por ejemplo, en caso de estar realizando un análisis sobre distintos procesos y/o cargas, se deben mencionar los hallazgos generales y luego los específicos a cada proceso.
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4. [bookmark: _Toc438631831]PLAN DE ACCIÓN (Si aplica)

En caso que sea necesario, se incluye esta sección para determinar cuáles son los siguientes pasos. Cuando no se requiera, se elimina esta sección.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA DE COMPROMISO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



5. [bookmark: _Toc438631832]APROBACIÓN

	
	NOMBRE
	CARGO
	FECHA

	ELABORÓ
	
	
	dd/mm/aaaa

	REVISÓ
	
	
	dd/mm/aaaa

	
	
	
	dd/mm/aaaa

	APROBÓ
	
	
	dd/mm/aaaa
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